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Liebe Kursleitende,

wir freuen uns, dass Sie sich fur eine Dozent*innentatigkeit an der vhs Buxtehude interessie-
ren und heiBen Sie ganz herzlich Willkommen in unserem Team. Um Sie beim Einstieg best-
moglich zu unterstitzen, erhalten Sie nachfolgend ein paar Informationen rund um die vhs
Buxtehude und um lhre Dozent*innentatigkeit. Bitte lassen Sie uns wissen, falls lhnen noch
bestimmt Punkte oder Aspekte in dieser Ubersicht fehlen. Wir freuen uns immer sehr tiber
Ihre Riickmeldung, denn Volkshochschule kann nur in einem Miteinander gelingen.

Einen guten Start in eine bereichernde Zeit fiir Sie und lhre Kursteilnehmenden wiinscht lhnen

/; 7 /64//
Dr. Dirk Pohl
Leiter vhs Buxtehude

Abmeldung von Teilnehmenden

Eine Abmeldung oder ein Kurswechsel ist nur schriftlich bei der vhs-Geschaftsstelle moglich.
Ein Fernbleiben von lhrem Kurs durch einen Teilnehmenden gilt nicht als Abmeldung. Eine
Abmeldung vom Kurs bei der Kursleitung ist nicht moglich. Fir die Abmeldung von einem Kurs
wird von der vhs eine Abmeldegebiihr berechnet.

AEWB — Agentur fiir Erwachsenen- und Weiterbildung

Die AEWB ist seit 2006 der zentrale Dienstleister und Service-Anbieter fiir die Erwachsenen-
bildung in Niedersachsen fir alle anerkannten, 6ffentlich geforderten Einrichtungen und ihre
Mitarbeitenden. Die Agentur ist die erste Anlaufstelle fiir Forderung und Fortbildung, fir Qua-
litatsmanagement und Beratung und fiir Vernetzung, Entwicklung und Innovation in allen
wichtigen Bereichen der niedersachsischen Erwachsenen- und Weiterbildung.

Die AEWB ist eine organisatorisch selbststandige Stelle nach dem Niedersachsischen Erwach-
senenbildungsgesetz (NEBG). Sie wird durch den Niedersachsischen Bund fiir freie Erwachse-
nenbildung e.V. (NBEB) getragen und agiert an der Schnittstelle zwischen Verwaltung, Wis-
senschaft und Praxis.

Anderungen Adresse / Telefon / Bankverbindung
Bitte teilen Sie der vhs Anderungen |hrer persénlichen Daten wie Adresse, Telefonnummer
oder Bankverbindung umgehend mit. Bitte wenden Sie sich an die Verwaltung, Telefon: 04161
74340 oder per Mail an: vhs@stadt.buxtehude.de

Anfahrtsbeschreibung

Die vhs Buxtehude erreichen Sie tiber die Buslinie 2102, Haltestelle Bertha-von-Suttner-Allee.
Die Adresse lautet:

Bertha-von-Suttner-Allee 9, 21614 Buxtehude
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Anmeldungen von Teilnehmenden wahrend des Kurses
Sofern lhr Kurs noch nicht die maximale Teilnehmer*innenzahl erreicht hat, tragen Sie bitte
neue Teilnehmende in die Liste ein und lassen diese bitte eine Anmeldung ausfillen.

Ansprechpartner*innen vhs

Ihre fachlichen Ansprechpartner*innen sind die Programmbereichsleitungen (PBL).

Siehe Programmbereichsleiter*innen.

Ihre Ansprechpartner*innen in der Verwaltung finden Sie unter dem Punkt Verwaltung und
Organisation.

Anwesenheitslisten

Sie erhalten zwei Teilnehmerlisten. Dies hat den Hintergrund, dass even-
tuell noch Kursteilnehmer*innen hinzukommen, einige nicht kommen und es in manchen Kur-
sen das Angebot des Schnupperns (erste Kursstunde) gibt. Anwesenheit der Teilnehmer*in-
nen bitte an jedem Kurstag feststellen und am ersten und zweiten Kurstag in beiden Listen
entsprechend fihren. Bei kurzfristigen Anmeldungen kann es sein, das Teilnehmende noch
nicht auf der Teilnehmerliste stehen. Bitte tragen sie diese Teilnehmer*innen mit den Kon-
taktdaten auf der Liste ein. Sollten Teilnehmer*innen anwesend sein, die sich noch nicht an-
gemeldet haben, lassen Sie sie bitte ein Anmeldeformular ausfiillen.

Bitte geben Sie ein Exemplar der Teilnehmerliste sowie zusatzlich ange-

nommene Anmeldung in der Verwaltung / vhs-Geschéftsstelle ab oder werfen Sie diese in ei-
nen der Briefkasten (s. Briefkdsten)

Ausfall Unterricht

Sollten Sie einen einzelnen Kurstermin ausfallen lassen oder verschieben miissen, benach-
richtigen Sie bitte unbedingt die vhs-Geschaftsstelle, damit die Rdume anderweitig zur Ver-
figung gestellt werden kénnen und ggf. ein Raum an einem anderen Termin fir Sie reser-
viert wird. Bitte Informieren Sie auch lhre Kursteilnehmenden und sprechen Sie einen Ersatz-
termin ab.

AuRenstellen
Die vhs Buxtehude hat vier AuRenstellen.

Apensen

Claudine Wonner 04167 / 6906893 vhs.apensen@gmail.com
Harsefeld / Ahlerstedt

Heike Stahn 0170 / 8060634 vhs.in.harsefeld@gmail.com
Horneburg

Petra Woltmann 04163 / 9006955 vhs.horneburg@t-online.de
Jork / Liihe

Anke Blessing 04162 / 2504080 vhs.jork-luehe@gmx.de
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Beamer

Deckenprojektoren befinden sich in den Raumen: Cafeteria, 101, 103, 105, 106, 107, 108, 110,
112 und 202. Zusatzlich verfiigt die vhs Buxtehude Gber zwei mobile Gerate. Bitte melden Sie
Ihren Bedarf rechtzeitig vor Beginn Ihres Angebots in der vhs Geschaftsstelle an.

Beratung Kursleitende
Sie haben Fragen zur vhs allgemein oder zur konzeptionellen Gestaltung? Unsere Programm-
bereichsleitungen helfen gerne weiter bei der Konzeption und Gestaltung Ihres Kurses. Auch
kdnnen Sie bei anderen Kursleitungen hospitieren oder Sie vernetzen sich tber die vhs.cloud
mit weiteren Kursleiter*innen. Sprechen Sie das vhs-Team gerne jederzeit an, wir finden ge-
meinsam eine Losung.

Bescheinigung Kursteilnehmende

Gerne stellen wir den Kursteilnehmer*innen eine Bescheinigung tber die Teilnahme an lhrem
Kurs zum Kursende gegen eine GebUihr aus. Bitten Sie den / die Teilnehmer*innen sich an die
vhs-Geschéftsstelle / Verwaltungsteam zu wenden.

Bescheinigung Dozent*innen

Eine Bescheinigung, dass Sie bei uns lhren Kurs durchgefiihrt haben, stellen wir Ihnen gerne
aus. Bitte wenden Sie sich hierfiir an Ihre Programmbereichsleitung oder das Verwaltungs-
team.

Bestuhlung der Kursrdume
Bitte stellen Sie nach dem Unterricht die vorgefundene Sitzordnung in lhrem Kursraum wieder
her. Sie unterstitzen damit Kurse, die nach lhrem Kurs in dem Raum stattfinden.

Bildnutzung

Wenn Sie wahrend |hres Kurses Fotos von Teilnehmenden machen méchten und diese wei-
terverwenden wollen, lassen Sie bitte unbedingt eine Einverstdandniserklarung von den Teil-
nehmenden ausfillen.

Auch die vhs Buxtehude freut sich sehr, wenn Sie uns Bildmaterial aus Ihrem Kurs zur Verfi-
gung stellen, da wir fiir unsere Internetseite, Facebook und Pressearbeit immer auf der Suche
nach schonen Bildern und Motiven sind.

Die Einverstandniserkldarung finden Sie im Anhang 1 und 2.

Briefkasten
Sie haben Post, Mappen, Listen, Informationen o. a. fir uns? Die Verwaltung ist bereits ge-
schlossen? Oder es ist Wochenende? Dann freuen wir uns, wenn Sie uns lhre Unterlagen in
einem der Briefkdsten der vhs hinterlegen.

e \WeiBer Briefkasten: neben Raum 2 im Erdgeschoss

e Holzerner Briefkasten: Vor Raum 21 im Verwaltungsflur im Erdgeschoss. Dieser steht

nur wahrend der Offnungszeiten der Geschaftsstelle zur Verfiigung.
e Briefkasten am Haupteingang, dieser ist von aullen zuganglich.
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Codeschloss-Nebeneingang

Der Nebeneingang, links im VHS Haus, ist mit einem Codeschloss versehen. Sollten Sie von der
VHS gebeten werden, diesen Eingang zu benutzen, wird Ihnen rechtzeitig vor Kursbeginn der
vierstellige Code bekannt gegeben. Bitte teilen Sie diesen nicht, auch nicht mit Teilnehmer*in-
nen lhres Kurses. Bitte lassen Sie Ihre Kursteilnehmer*innen am Kurstag Uber den Seitenein-
gang ins VHS-Haus und stellen Sie bitte sicher, dass die Tur nach Einlass und nach Beendigung
des Kurses geschlossen ist.

Offnen der Tir mit dem Code:

e Tippen Sie den Code XXXX (Vierstelliger Code wird vor Kursbeginn mitgeteilt) ein. Das
Zahlenfeld befindet sich jetzt links neben dem Griff:

e Drehen Sie dann den Knauf nach rechts, so als wiirden Sie einen Schliissel drehen.

e Ziehen Sie die Tiir zum Offnen auf.

Dachverband (DVV)

Der Deutsche Volkshochschul-Verband e.V. (DVV) fordert die Weiterbildung und die Bildungs-
arbeit der Volkshochschulen und vertritt die Interessen seiner Mitglieder und der Volkshoch-
schulen auf der Bundes-, der europdischen und der internationalen Ebene. Der DVV fordert
die Zusammenarbeit und den fachlichen Austausch der Mitglieder, entwickelt Grundsatze und
Leitlinien, er fordert die Qualitdt der erwachsenenpadagogischen Arbeit und der internatio-
nalen Zusammenarbeit. Hinter uns stehen tiber 900 Volkshochschulen in Deutschland.

Datenschutz
Siehe Anhang 3.

Dozent*innenrat vhs Buxtehude

Die vhs Buxtehude hat einen Dozent*innenrat. Dieser wird aus bis zu funf Mitgliedern aus
der Mitte der Dozent*innen gewahlt und vertritt die Interessen der Dozent*innen. Der Do-
zent*innenrat und der/die Leiter*in der Volkshochschule der Stadt Buxtehude laden mindes-
tens einmal jahrlich alle Kursleitende und Referent*innen zu einer Versammlung ein. Bei die-
sen Treffen werden wichtige Fragen aus der Arbeit der Volkshochschule und deren kiinftige
Gestaltung diskutiert und geklart.

Dozent*innen-Raum

Der Raum 111 ist unser Dozent*innen-Raum. Diesen diirfen Sie vor oder nach |hrem Kurs
gerne nutzen. Hier befindet sich ein Kopiergerét (5 ct je Kopie, bitte in die Kasse legen), eine
Krankenliege sowie ein Erste-Hilfe Kasten.

Dozent*innen-Versammlung
Einmal pro Semester |1adt der Dozent*innenrat zusammen mit der Leitung der VHS alle Do-
zent*innen ein. Die Versammlung findet in Prdsenz oder als Online-Format statt. Es werden
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Informationen und Neuigkeiten der VHS-Leitung geteilt und es besteht die Méglichkeit, sich
zu weiteren Themen und Fragestellungen auszutauschen.

Einfiihrung neuer Kursleiter*innen

Wir bieten neuen Dozent*innen einmal im Jahr eine Einfiihrungsveranstaltung an. Unabhan-
gig von lhrem Erstgesprach oder lhrem ersten Kurs mit Ihrem Programmbereichsleiter*in hat-
ten, werden automatisch alle neuen Kursleiter*innen eingeladen. Bei der Veranstaltung be-
kommen Sie Informationen rund um lhre kiinftige Dozent*innentatigkeit und Sie haben die
Moglichkeit weitere neue Kursleitende kennenzulernen und sich auszutauschen.

Erste Hilfe
In Raum 111 befindet sich ein Verbandskasten sowie eine Liege. In dringenden Fallen setzen
Sie bitte Gber 110 einen Notruf ab. Die vhs Buxtehude hat keinen Defibrillator.

Fachbereiche

Die Fachbereiche heiflen in der vhs Buxtehude Programmbereiche. Die Programmbereichslei-
ter*innen (PBL) verantworten die einzelnen Themenbereiche:

Deutsch / Integration:

Kay Vollmer 04161 / 7437-24 k.vollmer@stadt.buxtehude.de
Claudia Lihmann 04161/ 7437-32 c.luehmann@stadt.buxtehude.de
Fremdsprachen:

Ines Hirschmann 04161/ 7434-27 i.hirschmann@stadt.buxtehude.de
Gesellschaft:

Dr. Dirk Pohl 04161 / 7434-28 d.pohl@stadt.buxtehude.de
Gesundheit:

Anja Ott 04161 / 7434-29 a.ott@stadt.buxtehude.de

Kultur Gestalten / Arbeit und Beruf:

Tobias Rothenberg 04161/ 7434-25 t.rothenberg@stadt.buxtehude.de
Padagogik:

Jutta Fehrs 04161 / 7434-39 j.fehrs@stadt.buxtehude.de
Fahrtkosten

Leider konnen wir keine Fahrkosten erstatten.

Feedbackbogen fiir Kursleitende

Wie mochten, dass Sie und unsere / lhre Teilnehmer*innen zufrieden sind. Deshalb bitten wir
Sie, uns ein kurze Riickmeldung auf dem ,,Feedbackbogen fiir Kursleitende” zu geben. Das For-
mular finden Sie in der Kursmappe.
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Feuerléscher
Feuerldscher finden Sie an folgenden Stellen im vhs-Haus:

Neben Raum 6 Neben der Cafeteria

Neben Raum 11 Neben Raum 12

Neben Raum 104 Neben Raum 106

Neben Raum 202 Neben Raum 204

hinteres Treppenhaus 1. OG hinteres Treppenhaus 2. OG
in der Kiiche in der Cafeteria

in den Raumen: 101, 103, 106, 202, 204

Feuer, Verhalten bei

Sollten Sie ein Feuer bemerken, fordern Sie lhre Kursteilnehmenden auf, das Gebdude umge-
hend und geordnet zu verlassen. Bitte verlassen auch Sie das Gebdude umgehend und neh-
men nach Moglichkeit die Teilnehmerliste mit. Schlagen Sie auf Ihrem Weg nach drauBen bitte
den Hausalarm ein, das sind blaue Kastchen, die Sie iberall im Haus, in Nahe der Treppenauf-
gdnge sowie in den Fluren finden. Dadurch wird ein Alarmton ausgelost. Bitte setzen Sie unter
112 einen Notruf ab. Sie konnen dafiir das weile Telefon neben Raum 2 im EG verwenden
oder nutzen Sie, sofern vorhanden, |hr Mobiltelefon.

Filmnutzung
Bitte beachten Sie die Hinweise zu Filmnutzungsrechten im Anhang 5.

Fortbildungen

In allen Programmbereichen werden Fortbildungen fir die Dozent*innen angeboten. Diese
werden i.d.R. durch die jeweilige Programmbereichsleitung direkt angekiindigt bzw. auf unse-
rer Internetseite: Fortbildung fiir vhs Kursleitende:
https://www.vhs-buxtehude.de/info/fuer-kursleiterinnen

Die niedersachsische Agentur fiir Erwachsenen- und Weiterbildung (AEWB) bietet Themen der
Grundqualifikation des Lehrens, der allgemeinen Erwachsenenbildung und spezielle Seminare
an: www.aewb-nds.de

Ebenso bietet der Landesverband der Volkshochschulen Niedersachsens Qualifizierungen an:
www.vhs-nds.de.

Einmal im Jahr kénnen Sie einen Kurs an der VHS Buxtehude fiir 50% der Kursgeblihr besu-
chen.

Fotografieren
Ohne explizite Einwilligung der Kursteilnehmenden, anderer Dozent*innen oder der vhs-Mit-
arbeiter*innen, ist das Fotografieren nicht erlaubt. Siehe: Bildnutzung

GebiihrenermaRigung
Eine GebihrenermalRigung konnen Teilnehmer*innen nur direkt iber die vhs-Geschaftsstelle
beantragen. Bitte verweisen Sie die Teilnehmenden an das Verwaltungsteam.
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Geschiftsstelle
Volkshochschule Buxtehude
Bertha-von-Suttner-Allee 9
21641 Buxtehude

Tel. 04161/ 7434-0

Fax. 04161/ 7434-34
vhs@stadt.buxtehude.de
www.vhs-buxtehude.de

Hausmeister

Nach Absprache mit lhrer Programmbereichsleitung bzw. dem Verwaltungsteam unterstitzt
unser Hausmeister Georg Lent gerne rund um alle Belange der Raumlichkeiten, Ausstattung
der Raume oder sollte mal etwas defekt sein.

Honorarabrechnung
In Ihrer Kursmappe finden Sie das Formular ,,Honorarabrechnung”. Bitte fiillen Sie dieses aus
und geben Sie es am Ende lhres Kurses an uns zurick.

Honorarbescheinigung
Eine jahrliche Bescheinigung liber die H6he lhres Honorars senden wir IThnen automatisch zu
Beginn des Folgejahres zu.

Honorarvereinbarung / -vertrag

Bitte geben Sie diese unterschrieben nach dem zweiten Kurstag (bei eintdgigen Kurstagen
gleich nach dem ersten Kurstag) in der Verwaltung bzw. in einem der Briefkasten (s. Briefkas-
ten) ab.

Kopien

Sie konnen in der vhs kopieren. Die Mitarbeiter*innen informieren Sie gerne. Pro Kopie fallen
€0,05 an. Sie finden ein Kopiergerat im Verwaltungstrakt, Raum 20. Bitte geben Sie das Ko-
piergeld bei einer Kollegin im Verwaltungsflur ab. Ein weiteres Kopiergerat steht im Do-
zent*innenzimmer, Raum 111. Bitte legen Sie in dem Raum das Kopiergeld in die dort vorhan-
dene Kasse. Bitte denken Sie daran, ggf. die Kopierkosten bei den Materialkosten fiir die Teil-
nehmenden miteinzukalkulieren.

Kursausfall

Sollte eine Veranstaltung nicht zustande kommen bzw. ausfallen, benachrichtigen wir Sie und
die Kursteilnehmer*innen. Bereits eingegangene Zahlungen von Kursteilnehmenden erstatten
wir innerhalb von 8 Wochen zuriick.

Kursbericht

Gerne mochten wir eine kurze Riickmeldung von lhrer Seite zum Verlauf lhres Kurses. Bitte
notieren Sie je Einheit ca. ein Stichwort mit einer geschriebenen Zeile dazu, es darf natirlich
auch gerne mehr sein. Das Formular finden Sie in der Kursmappe.

10
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Kursende

Wir mochten, dass sich alle wohlfiihlen. Bitte achten Sie auf die Einhaltung der Endzeiten,
eventuell wird der Raum nach lhrem Kurs erneut belegt. Bitte verlassen Sie den Raum so, wie
Sie ihn vorgefunden haben und auch vorfinden méchten. SchlieBen Sie die Fenster, schalten
Sie bitte alle elektronischen Gerate und das Licht aus. Bitte nehmen Sie die Kursinhalte und
Daten von den Flipcharts, Stellwanden und Tafeln wieder ab. Aus datenschutzrechtlichen
Grunden achten Sie bitte darauf, keine Listen, Blatter o. . mit personenbezogenen Daten im
Kursraum zuriickzulassen. Bitte geben Sie die Kursmappe ausgeflllt mit Ihrer Honorarabrech-
nung, der Teilnehmer*innenliste und dem Kursbericht an die vhs-Geschéftsstelle / Verwaltung
zuriick bzw. werfen diese in einen der Briefkasten (s. Briefkadsten).

Kursnummern Systematik
Die Nummern fiir die Kurse setzen sich wie folgt zusammen:
Jahr, Semester: H Herbst, F Friihjahr, Programmbereich, Untergruppe, Kursnummer, Ort

Zum Beispiel:

Englisch Al: 24H72020 24 H7 2020

—

2024 Herbst Fremdsprachen Englisch Kursnr. Ort

Kursverwaltungssystem Kufer

Alle Kurse, Vortrage, Workshops, Weiterbildungen etc. werden im Kursverwaltungssystem
Kufer hinterlegt und von dort in das Internet der vhs Buxtehude eingespielt. Hier werden auch
alle anderen Informationen wie z. B. Kursanmeldungen und Teilnehmer*innendaten hinter-
legt.

Materialanforderung

Wenn Sie Medien, Tafeln oder Flipcharts nutzen mochten, melden Sie Ihren Bedarf bitte recht-
zeitig vor Kursbeginn in der vhs-Geschaftsstelle an. Sollten Sie technische Gerate einsetzen
wollen, lassen Sie sich bitte rechtzeitig in den Tagen vor Ihrer Veranstaltung die Bedienung
erklaren.

Mindestteilnehmerzahl

Bitte fragen Sie lhre zustandige Programmleitung, welche Mindestteilnehmerzahl fir Ihr An-
gebot vorgesehen ist. Wenn sich innerhalb der Anmeldefrist diese Mindestteilnehmerzahl an-
gemeldet hat, wird lhr Kurs bzw. Veranstaltung stattfinden.

Notausgdnge
Bitte informieren Sie sich Gber die Notausgdange im Haus und geben Sie die Information zu
Beginn lhrer Veranstaltung an die Teilnehmer*innen weiter.
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Offnungszeiten der vhs-Geschiftsstelle Buxtehude

Montag bis Freitag 08.30-12.00 Uhr
Montag bis Donnerstag 14.00 - 16.00 Uhr
In den Nds’. Ferien Mo bis Fr 08.30 — 12.00 Uhr, nachmittags nach Absprache

Online-Unterricht

Sie mdchten lhren Kurs oder Vortrag gerne online prasentieren bzw. vermitteln? Mit der vhs.
cloud steht Ihnen ein geeignetes Werkzeug zur Verfligung. Bei Interesse wenden Sie sich bitte
an lhre zustandige Programmbereichsleitung, die Thnen dazu gerne lhre Fragen beantwortet
und mit Ihnen gemeinsam nach einer Lésung sucht. Siehe auch vhs.cloud.

Planungsphase

Per Mail erhalten Sie von uns zu Beginn des laufenden Semesters einen Kursplanungsbogen
fiir das ndchste Semester. Die Texte fir das Programmbheft erstellen Sie in Abstimmung mit
Ihren Programmbereichsleitungen. Anhang Kursvorschlagsbogen

Programmbereichsleitungen (PBL)

Jutta Fehrs:
Padagogik 04161 / 7434-39 j.fehrs@stadt.buxtehude.de

Ines Hirschmann:
Fremdsprachen 04161 / 7434-27 i.hirschmann@stadt.buxtehude.de

Claudia Lihmann:
04161/ 7434-32 c.luehmann@stadt.buxtehude.de

Anja Ott:

Gesundheit 04161/ 7434-29 a.ott@stadt.buxtehude.de
Dr. Dirk Pohl:

Gesellschaft 04161 / 7434-28 d.pohl@stadt.buxtehude.de

Tobias Rothenberg:
Kultur Gestalten / 04161/ 7434-25 t.rothenberg@stadt.buxtehude.de
Arbeit und Beruf

Kay Vollmer:
Deutsch / Integration 04161 / 7434-24 k.vollmer@stadt.buxtehude.de

Programmbheft

Das Programmbheft der vhs Buxtehude erscheint zweimal im Jahr. Zum Herbstsemester 2024
verzichten wir zum ersten Mal auf ein gedrucktes Programmbheft. Allerdings gibt es ein digita-
les Heft online auf unserer Internetseite unter www.vhs-buxtehude.de, um auf digitalen End-
geraten ,blattern” zu kénnen. Des Weiteren gibt es ausgedruckte Ansichtsexemplare an di-
versen Stellen in Buxtehude und den AulRenstellen. Die Auslagestellen finden Sie im Internet:
https://www.vhs-buxtehude.de/info/programmheft.
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Rabatt
Einmal im Jahr kénnen Sie einen Kurs an der VHS Buxtehude fiir 50% der Kursgeblihr besu-
chen.

Rauchen
Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass das Rauchen auf dem Geldnde des vhs-Hauses sowie
auf allen Schulgeldnden (Halepaghen-Schule und auch in den AulRenstellen) untersagt ist. Un-
terstlitzen Sie uns bitte und informieren Sie lhre Teilnehmer*innen vor Beginn lhres Kurses
dartber.

Schliissel

Sie sind in den Ferien, am Wochenende oder am Abend ohne Hausmeister mit lhrem Kurs im
vhs-Haus und haben ggf. entsprechende Schlissel erhalten:

Jede/r einzelne Dozent*in muss darauf achten, dass das Geb&dude liber die gesamte Kurszeit
abgeschlossen bleibt.

Einlass Teilnehmer*innen
e Uber Nebeneingang der vhs (Auffahrt Parkplatz 1. Eingang links) Teilnehmer zu Kurs-
beginn ins Gebaude lassen und Tir wieder fest schlieBen.
e Bitte nicht die Tir offenstehen lassen!
AbschlieRen
e Unterrichtsraum nach Kursende abschlieRen
e Uber Nebeneingang die Teilnehmer aus dem Geb&ude lassen und Tiir fest verschlie-
Ren.
Licht aus und Fenster schlieBen (auch nach Abendkursen)
e im Unterrichtsraum
e im Treppenhaus und Flure
e im Damen- und Herren-WC (1. + 2. Etage)
e Heizung ggf. zurlck auf die 2. Stufe runterstellen

Schliisselriickgabe (sofern wieder abzugeben)

e Schliissel zusammen mit der Kursmappe in den weiRRen Briefkasten neben dem Haus-
meisterbiro (Raum 2) werfen und Gebaude liber die Nottir (gegeniliber des Kaffeeau-
tomatens) verlassen

e darauf achten, dass die Nottiir wieder fest zufallt

Falls Sie Auffalligkeiten wie z.B. Beschadigungen am/im Gebaude, randalierende Personen auf
dem Gelédnde etc. feststellen, teilen Sie dies bitte der vhs mit (schriftlich tiber den weiRen
Briefkasten neben dem Hausmeisterbliro -Raum 2- oder telefonisch).

In dringenden Notfdllen erreichen Sie den Hausmeister Herrn Lent unter
Tel. 0151-55 484 798 bzw. einen Mitarbeiter*in der vhs unter 0151-52 353 088
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Steuerliche Behandlung der Honorare

Als Kursleiter*in sind Sie selbststandig tatige Honorardozent*in und stehen in keinem abhan-
gigen Dienstverhaltnis zur Volkshochschule Buxtehude. Bitte wenden Sie ggf. an lhren Steuer-
berater*in bzgl. der Versteuerung der Honorare. Die vhs Buxtehude ist verpflichtet lhre Kon-
taktdaten (Name, Anschrift) sowie die Hohe der gezahlten Honorare den Finanzamtern zu
melden.

Telefonliste / -kette

Aus datenschutzrechtlichen Griinden darf die vhs keine Teilnehmerdaten und oder Kontakt-
daten an Teilnehmende weitergeben. Sollten die Teilnehmer*innen eine solche Kette / Liste
wiinschen, sollte diese von Seiten der Teilnehmenden erstellt werden.

Versicherungsschutz

Wichtig: Die nachfolgenden Erlduterungen sind weder als Empfehlung noch als Weisung zu
verstehen. Es handelt sich lediglich um eine allgemeine Information. Bitte gehen Sie fiir wei-
tere Fragen auf |hren Versicherungsvermittler oder Ihre Versicherung zu und holen sich dort
die notwendigen Informationen und Beratungen ein.

Als Kursleiter*innen sind Sie freiberuflich / selbststandig tatige Honorardozent*innen und ste-
hen in keinem abhdngigen Dienstverhdltnis zur Volkshochschule Buxtehude. Sie sind nicht
Uber die VHS im Falle eines Haftpflichtschadens oder eines Arbeitsunfalls versichert. Da eine
Tatigkeit als Kursleiter*in eine selbststandige/freiberufliche Tatigkeit ist, tritt zudem im Falle
eines Schadens oftmals die Privathaftpflichtversicherung nicht ein. Es ist lhnen liberlassen,
sich gegen eventuelle Risiken aus der Unterrichtstatigkeit (Krankheit, Unfall, Haftpflicht und
dhnliches) abzusichern. Bitte wenden Sie sich fiir weitere Informationen an lhren Versicherer.

Fir die Teilnehmer*innen besteht ein begrenzter nachrangiger (also nach der Krankenversi-
cherung /Unfallversicherung des Teilnehmenden) Unfallversicherungsschutz nach den Best-
immungen des Kommunalen Schadensausgleichs fiir Schiilerunfélle. AuBerdem ist fiir Sach-
schaden, die im Zusammenhang mit dem Volkshochschulbetrieb entstehen, die Moglichkeit
eines Ausgleichs im Rahmen der Bestimmungen des Kommunalen Schadensausgleichs gege-
ben. Fir Kursleitende gilt diese Versicherung nicht!

Verwaltung und Organisation

Rechts vom Haupteingang befindet sich der Verwaltungsflur der vhs-Geschéftsstelle. Hier tref-
fen Sie auf viele motivierte und hilfsbereite Mitarbeiter*innen der vhs Buxtehude, die lhnen
neben lhren Programmbereichsleitungen gerne behilflich sind und ein offenes Ohr haben.

Raum 28 Leitung Dr. Dirk Pohl 04161/ 7434-28
Raum 26 Verwaltungsleitung Annika Wohlers 04161/ 7434-26
Raum 21 Integration Susanne Lohmann 04161/ 7434-21
Kristin Bederke 04161/ 7434-20
Raum 22 Anke Behrend 04161/ 7434-22
Christina Meyn 04161/ 7343-0
Raum 23 Stefanie Zober 04161/ 7434-23
Raum 24 Integration Swetlana Meier 04161/ 7434-38
Raum 30 Prifungen Deutsch Britta Dutke 04161/ 7434-30
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vhs allgemein

In Deutschland gibt es knapp 900 Volkshochschulen, in 16 Landesverbanden unter dem Dach-
verband Deutsche Volkshochschul-Verband e. V. (DVV).

Prasidentin des Deutschen Volkshochschul-Verbandes e.V. ist Annegret Kramp-Karrenbauer.
Vorsitzender des Deutschen Volkshochschul-Verbandes e.V. ist Martin Rabanus.

vhs Landesverband
Die vhs Buxtehude gehért dem Landesverband Niedersachsen an. Zum ihm gehéren 57 Volks-
hochschulen in ganz Niedersachsen mit jahrlich Gber zwei Millionen Unterrichtsstunden.

vhs Buxtehude

Im Jahr 1971 beschloss der Rat der Stadt Buxtehude die Tragerschaft der vhs, die vorher ein
Verein war, zu GUbernehmen. Die vhs Buxtehude bezog ihr erstes Domizil im heutigen Freizeit-
haus. 1996 zog die Volkshochschule Buxtehude in das heutige vhs-Haus in der Bertha-von-
Suttner Allee ein. Die Volkshochschule Buxtehude ist Teil des vhs-Qualitatsrings Elbe-Weser.

vhs Buxtehude Beirat

Der Beirat fordert die Erwachsenenbildung in Buxtehude durch beratende Tatigkeiten. Er be-
rat den Arbeitsplan der Volkshochschule der Stadt Buxtehude vor seiner endgiiltigen Aufstel-
lung. Er gibt darlber hinaus weitere Anregungen flr die Arbeit der Volkshochschule, Vor-
schlage fiir die Berufung der Leitung und der hauptberuflichen padagogischen Mitarbei-
ter*innen sowie Empfehlungen fiir die Aufstellung des Haushaltsvoranschlages.

Einberufen wird der Beirat der vhs Buxtehude durch den Rat der Stadt Buxtehude fiir die
Dauer seiner Wahlperiode. Der Beirat besteht aus Mitgliedern des Rates der Stadt Buxte-
hude sowie weiteren Mitgliedern, die durch ihre Berufstatigkeit oder durch ihre Stellung im
offentlichen Leben der Erwachsenenbildung nahestehen.

vhs Buxtehude Leitbild

Identitdt und Auftrag

Wir, die VHS Buxtehude mit unseren vier AufRenstellen im slidlichen Landkreis Stade, sind eine
kommunale Bildungseinrichtung der Hansestadt Buxtehude. Wir sichern, gemalk dem Auftrag
nach § 1 Nds. Erwachsenenbildungsgesetz, ein breit gefachertes Bildungsangebot von hoher
Qualitat, das allen Menschen in der Region offensteht und mit bezahlbarer Bildung versorgt.
Unser Angebot aus den unterschiedlichsten Themenfeldern richtet sich an alle Geschlechter
und Altersstufen, gleich welcher kultureller und sozialer Herkunft. Ein vielfiltiges Angebot mit
immer wieder neuen Akzenten bietet den Teilnehmer*innen die Mdoglichkeit, eigene Lerner-
fahrungen zu machen. Dabei werden gesellschaftliche Entwicklungen aufgegriffen und beglei-
tet. Gleichzeitig verstehen wir uns selbst als offene und lernende Organisation.

Werte

Unsere Arbeit orientiert sich an den folgenden Werten:
] Respekt fiir alle Menschen

] Gerechtigkeit durch Bildung

J Lerner*innen-Orientierung
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] Nachhaltigkeit
. Offenheit und Vielfalt
Kund*innen

Unsere VHS steht allen Menschen offen. Die Zielgruppe ist so vielfdltig wie die Gesellschaft,
deshalb richten sich die Bildungsangebote an alle Geschlechter in allen Lebenslagen und -pha-
sen. Wir streben besonders danach, Bildungsteilhabe fiir alle Menschen zu ermdéglichen und
Bildungsbarrieren auf unterschiedlichen Ebenen aufzuldsen.

Allgemeine Ziele

Wir sind eine verlassliche Bildungs-Ermoglicherin und Kooperationspartnerin. Ziel unseres
Handelns ist es, mit einem stets zeitgemaRen Bildungsangebot fiir alle, Bedarfe zu decken und
Bediirfnisse zu wecken. Dabei verstehen wir uns als offenes Haus, in dem Lernen und wer-
tungsfreie Begegnung selbstverstandlich sind. Wir sind zudem ein Ort des Ausprobierens und
des Wachsens, sowohl fiir Teilnehmer*innen als auch fiir Kursleiter*innen. All dies erreichen
wir bei sorgsamem und verantwortungsvollem Umgang mit 6ffentlichen Geldern und Ressour-
cen.

Gelungenes Lernen

Lernen kann nur gelingen, wenn die Lernenden sich der Eigenverantwortung fiir ihr Lernen
bewusst sind. Daher férdern wir mit unseren Angeboten selbstorganisiertes Lernen. Am bes-
ten gelingt Lernen als sozialer Prozess, wir regen zum gemeinsamen Lernen an und bieten
bewusst einen Ort der personlichen Begegnung. Gelungenes Lernen fiihrt zum Erwerb von
Kompetenzen, Wissen und neuen Fahigkeiten, die die Teilnehmenden ihren Bediirfnissen ent-
sprechend einsetzen konnen. Es ermdglicht einen Transfer in den privaten, beruflichen und
offentlichen Alltag. Gelungenes Lernen ist mit dem Gefiihl innerer Bestatigung und Befriedi-
gung verbunden. Wir werten Lernen u.a. dann als gelungen, wenn Teilnehmer*innen ihren
Lernprozess oder ihr Lernergebnis subjektiv als Erfolg empfinden. Dies wird durch Evaluation
bei Teilnehmer*innen und Dozent*innen abgefragt. Darliber hinaus definieren wir Lernergeb-
nisse, die durch Dritte als Erfolg gewertet werden, z.B. durch externe Priifungen, als gelunge-
nes Lernen.

Leistungen

Wir erstellen zweimal im Jahr, zum Frihjahr- und zum Herbstsemester, ein abwechslungsrei-
ches Bildungspro-gramm. Dieses Programm wird Gber unterschiedliche Kanale veroffentlicht,
so z.B. Uber die Homepage, das Programmheft, die Presse, die deutschlandweite VHS-Daten-
bank fur Weiterbildungsangebote sowie Gber Flyer und Plakate. Die Anmeldung zu den Ange-
boten kann online tiber die Homepage, personlich oder schriftlich erfolgen.

Bei der Planung des Programmangebots steht die Zielgruppenorientierung an erster Stelle.
Wir wollen Bedarfe decken, Bedlirfnisse wecken und als regionale Institution der Erwachse-
nenbildung lebensbegleitendes Lernen ermdéglichen und fordern. Zugleich gilt es, gesellschaft-
liche Entwicklungen kontinuierlich zu begleiten und unseren Teilnehmern*innen Gelegenheit
zum Diskurs und zur Reflexion zu geben.
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Im Einzelnen gibt das Kursangebot Gelegenheit,

J sich mit gesellschaftlichen Themen aus Kultur, Politik, Philosophie, Psychologie, Wirt-
schaft, Recht, Technik und Umwelt auseinanderzusetzen,

] Deutsch und Fremdsprachen zu lernen und somit Integration und interkulturelle Kom-
munikation zu ermdoglichen,

. Schulabschlisse und Grundqualifikationen (z.B. Lesen und Schreiben) nachzuholen,

] Zertifikate und berufliche Qualifikationen (z.B. aus den Bereichen Fremdsprachen, di-
gitale Medien und berufliche Bildung) zu erwerben,

. Wissen zum Thema Erziehung in Familie und Kinderbetreuungseinrichtungen zu vertiefen und
Erfahrungen auszutauschen,

. kreative Fertigkeiten zu entwickeln,

. zur eigenen Gesundheitsvorsorge durch Entspannung, Bewegung und Ernahrung beizutragen.

Neben dem offentlichen Kursangebot bieten wir auch malRgeschneiderte Schulungen und
Workshops fir private Gruppen, Institutionen und wirtschaftliche Organisationen an.

Fahigkeiten

Wir entwickeln ein differenziertes und standig angepasstes Bildungsprogramm, das von fach-
lich qualifizierten Do-zent*innen durchgefihrt wird. Unsere Mitarbeiter*innen sind kompe-
tente Ansprechpartner*innen und Berater*innen in Bildungsfragen. Unsere Arbeit wird getra-
gen von ausgepragter Kundenorientierung und Kooperationsbereitschaft. Wir handeln be-
darfsorientiert und kompetent, um aktuellen Entwicklungen und gesellschaftlichen Verande-
rungen zu begegnen. Wir engagieren uns sowohl in der Region, als auch iberregional und sind
deutschlandweit in der Erwachsenenbildung vernetzt. Wir streben nach standiger Optimie-
rung und Qualitatsverbesserung durch regelmaRige Weiterbildung.

Ressourcen

Finanzielle Grundlage unserer Arbeit sind neben den Beitragen der Teilnehmer*innen Zu-
schisse des Landes nach dem Erwachsenenbildungsgesetz, Zuschiisse der Hansestadt Buxte-
hude, Beteiligungen des Landkreises und Gelder von Dritten. Wir fihlen uns verpflichtet zum
verantwortungsvollen und sparsamen Umgang mit den zur Verfligung stehenden Mitteln, der
regelmaRig von den Gremien der Hansestadt (iberwacht wird.

Unsere Arbeit wird getragen von den hauptberuflichen Mitarbeiter*innen, den AuRenstellen-
leiter*innen und Do-zent*innen, bei denen neben der Fachkompetenz in Theorie und Praxis
auch Erfahrungen und Kenntnisse in Lehren und Lernen mit der jeweiligen Zielgruppe erwartet
werden. Zahlreiche Kooperationspartner*innen unterstiitzen und bereichern unsere Arbeit.
Das Kursangebot findet zum gréRRten Teil im barrierefreien VHS-Haus in zielgruppengerechten
Lern- und Begegnungs-rdumen, in den AuRenstellen sowie online (iber die Plattform vhs.cloud
statt.

Uberpriifung und Revision des Leitbildes
Im Zeitraum von zwei Jahren wird das Leitbild von der Projektgruppe Qualitdtsmanagement
auf seine Aktualitat Gber-priift und bei Bedarf an neue Bedingungen angepasst.
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vhs.cloud

Fir lhre Arbeit an der Volkshochschule bietet Ihnen die vhs.cloud eine sichere und zuverlas-
sige Arbeits- und Lernumgebung inklusive Support und Fortbildungsangebot. Uber die Cloud
konnen Sie ohne groBeren Aufwand neue Formen der Zusammenarbeit, des Lehrens und Ler-
nens erproben und realisieren. Sie kdnnen sich Gber die Cloud mit anderen Kursleitenden ver-
netzen, sich fortbilden oder aber Ihren Kurs ggf. in ein Online-Format tberfihren. Bei Fragen
rund um die vhs.cloud wenden Sie sich bitte an Ihre Programmbereichsleitung.

Warteliste

Ihr Kurs ist bereits ausgebucht? Das freut uns sehr! Wir fiihren fir lhren Kurs in der Verwaltung
eine Warteliste. Sollten Teilnehmer*innen unerwartet absagen, werden die Interessent*in-
nen auf der Warteliste kontaktiert und gefragt, ob Sie noch an dem Kurs teilnehmen mochten.
Sollten sich sehr viel mehr Personen fiir Ihren Kurs angemeldet haben, legen wir nach Riick-
sprache mit Ihnen und der zustandigen Programmbereichsleitung ggf. einen Zusatzkurs / -ter-
min fest.

Werbung

Wir veroffentlichen lhren Kurs in unserem Programmbheft sowie im Internet. RegelmaBig wei-
sen wir Uiber unser Facebook Seite auf unser Programm hin. Darliber hinaus wird jedes neue
Programmheft Uber die lokale Presse angekiindigt.

Als Kursleitende kénnen Sie die Offentlichkeitsarbeit der vhs Buxtehude unterstiitzen und mit-
gestalten. Wir freuen uns sehr, wenn Sie ca. 2 bis 3 Monate vor Kursbeginn einen kurzen Arti-
kel zu lhrem Thema/ Kurs/ Vortrag verfassen und diesen an lhre zustiandige Programmbe-
reichsleitung weiterleiten. Die vhs wird sich um eine entsprechende Veroffentlichung bemi-
hen. Dies kann in der Tagespresse, auf der Homepage oder aber liber Facebook sein.

WhatsApp-Gruppen

Bei vielen sozialen Medien, wie WhatsApp besteht das Problem, dass die Daten in den USA
gespeichert werden und hier kein angemessenes Datenschutzniveau besteht. Schon wenn Sie
eine/n Teilnehmer*in Gber WhatsApp einladen, besteht die Moglichkeit, dass WhatsApp das
gesamte Adressbuch des Teilnehmenden ausliest. Sie missen die Teilnehmer*in folglich zu-
nachst Gber ein anderes Medium ansprechen und kénnen Sie erst nach Einwilligung in eine
Gruppe aufnehmen. Grundsatzlich sollten Sie es vermeiden, Administrator*in einer Gruppe
zu werden, sondern dies vielmehr einem Teilnehmenden tberlassen. Auch die Erstellung eines
E-Mailverteilers zur Mitteilung von Informationen wahrend des Kurses bedarf der Einwilligung
der betroffenen Teilnehmer*innen. Die vhs darf und wird lhnen dazu keine E-Mailadressen
zur Verfiigung stellen.

Auch direkte Kontaktaufnahmen tber Facebook oder gar Einladungen zu bestimmten Diens-
ten, welche der Teilnehmende bislang nicht nutzt, sollten Sie vermeiden.

Whiteboards
Die Rdume 16, 101, 103, 106, 107, 108, 110, 112 und 113 sind mit Whiteboards ausgestattet.
Bitte achten Sie darauf, fir die Beschriftung nur wasserlosliche Stifte zu verwenden.
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Anhang

1. Einwilligungserklarung fur die Verwendung von Fotomaterial

2. Einwilligungserklarung fur die Verwendung von Fotomaterial Gruppe
3. Kursvorschlagsbogen

4. Datenschutzrichtlinie inkl. Daten aus / Uber Soziale Medien

5. Die Verwendung von Filmmaterialien im Unterricht
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1. Einwilligungserklarung zur Verwendung von Fotoaufnahmen

Thema/Kurs:

Einwilligungserklarung
zur Verwendung von Fotoaufnahmen

Ich bin damit einverstanden, dass im Rahmen der Produktion von Werbefotos fiir die Volks-
hochschule Buxtehude Fotoaufnahmen von mir gemacht werden. Diese kdnnen im Pro-
grammbheft, zur Berichterstattung und Offentlichkeitsarbeit fir Flyer und Plakate sowie auf
der Internetseite der VHS Buxtehude (www.vhs-buxtehude.de) verwandt werden.

Zudem erkldre ich mich einverstanden, dass Fotografien im Rahmen eines Berichtes auch in
der ortlichen Papier- und Internetpresse, z.B. Buxtehuder Tageblatt (www.tageblatt.de), ver-
offentlicht werden dirfen.

Wir weisen darauf hin, dass die Fotos bei der Veroffentlichung im Internet weltweit abrufbar
sind. Eine Weiterverwendung dieser Fotos durch Dritte kann daher nicht generell ausgeschlos-
sen werden. Der Name der/des Fotografierten wird im Sinne des Datenschutzes nicht verof-
fentlicht.

Ich (Vorname und Name des/der Fotografierten)
habe den oben aufgefiihrten Text zur Kenntnis genommen und bin damit einverstanden, dass
von mir Fotos im Rahmen der Berichterstattung und Offentlichkeitsarbeit der VHS Buxtehude
im Internet und wie oben benannt veroffentlicht werden.

Mir ist bekannt, dass ich diese Einwilligungserklarung jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft
widerrufen kann.

Der Widerruf bewirkt, dass verodffentlichte Fotos aus dem Internetauftritt entfernt werden
und keine weiteren Fotos eingestellt werden. Ich habe zur Kenntnis genommen, dass eine L6-
schung der Bilder aus dem Internetauftritt bis zu maximal zwei Werktage nach Eingang des
Widerrufs dauern kann. Bei Veroffentlichung eines Gruppenfotos fuhrt der spate Widerruf ei-
ner einzelnen Person grds. nicht dazu, dass das Bild entfernt werden muss.

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten
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2. Einwilligungserklarung zur Verwendung von Fotoaufnahmen Gruppe

Thema/Kurs:

Einwilligungserklarung
zur Verwendung von Fotoaufnahmen

Ich bin damit einverstanden, dass im Rahmen der Produktion von Werbefotos fir die Volks-
hochschule Buxtehude Fotoaufnahmen von mir gemacht werden. Diese kdnnen im Pro-
grammbheft, zur Berichterstattung und Offentlichkeitsarbeit fir Flyer und Plakate sowie auf
der Internetseite der VHS Buxtehude (www.vhs-buxtehude.de) verwandt werden.

Zudem erkldre ich mich einverstanden, dass Fotografien im Rahmen eines Berichtes auch in
der ortlichen Papier- und Internetpresse, z.B. Buxtehuder Tageblatt (www.tageblatt.de), ver-
offentlicht werden dirfen.

Wir weisen darauf hin, dass die Fotos bei der Veroffentlichung im Internet weltweit abrufbar
sind. Eine Weiterverwendung dieser Fotos durch Dritte kann daher nicht generell ausgeschlos-
sen werden.

Der Name der/des Fotografierten wird im Sinne des Datenschutzes nicht veroéffentlicht.

Ich habe den oben aufgefiihrten Text zur Kenntnis genommen und bin damit einverstanden,
dass von mir Fotos im Rahmen der Berichterstattung und Offentlichkeitsarbeit der VHS Bux-
tehude im Internet und wie oben benannt veréffentlicht werden.

Mir ist bekannt, dass ich diese Einwilligungserklarung jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft
widerrufen kann.

Der Widerruf bewirkt, dass verodffentlichte Fotos aus dem Internetauftritt entfernt werden
und keine weiteren Fotos eingestellt werden. Ich habe zur Kenntnis genommen, dass eine Lo-
schung der Bilder aus dem Internetauftritt bis zu maximal zwei Werktage nach Eingang des
Widerrufs dauern kann. Bei Veroffentlichung eines Gruppenfotos fuhrt der spate Widerruf ei-
ner einzelnen Person grds. nicht dazu, dass das Bild entfernt werden muss.
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Unterschriften:
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Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten

Datum, Unterschrift des/der Fotografierten
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3. Kursvorschlagsbogen
Mit dem Abdruck des Kursvorschlages im Programmbheft der VHS Buxtehude gilt das Angebot als an-
genommen. Wenn der Kursvorschlag nicht in das Programm aufgenommen wird, werde ich benach-
richtigt.

Name, Voname:

Ort, Datum Unterschrift

Kursvorschlag far O Vormittags-, Nachmittags- und Abendkurs oder
[ Tages- oder Wochenendseminar oder [ sonstige Veranstaltung (Bildungsurlaub, Vortrag)
Thema / Titel:

(evtl. Untertitel):

Bitte teilen Sie uns den Kursankiindigungstext auf einem Extra-Blatt mit!
(max. 480 Zeichen bzw. 10 Zeilen a 48 Zeichen) Sofern moglich, méchten wir lhren
Ankiindigungstext als Word-Datei (z.B. per E-Mail an vhs@stadt.buxtehude.de)

Wiederholung wie im Frahjahr / Herbst

Terminvorschlag:

Unterrichtszeit/en:

Von der VHS bendgtigte Materialien / Medien: (OHP, Beamer, Laptop, Metaplan, Flipchart, TV/VCR etc.)

Vom Dozenten gestellte Materialien / Medien und evtl. entstehende Kosten fiir Teilnehmer:

Welche Materialien muss der Teilnehmer mitbringen?

Lehrbuch:

Lektion:

Welcher Raum wird gewlinscht?

2 Ersatzraume:
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(VHS-Haus: Raum 4,5,6,8,9,10,11,16,101,103,105,106,107,108,110,112,113,201,202,203,204)

Bei eventuellen Info-/Vorbereitungsabend, Termin:

von der VHS auszufiillen:

Anmeldeschluss:

KursNr.: Beginn:

Uhr-

zeit:

Kursdauer: X Unterrichtsstun-

den: Raum:

Geblhr: € max. TN: min. TN:
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4. Leitfaden fir Dozent*innen zum neuen Datenschutzrecht

Seit dem 25. Mai 2018 gilt die Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO). Sie und auch wir mis-

sen uns an das Datenschutzrecht halten. Im Falle von Verst6Ren kdnnten BuBgelder drohen.

Um es nicht zu VerstoBen kommen zu lassen, méchten wir lhnen im Folgenden eine Hilfestel-

lung zum Umgang mit personenbezogenen Daten geben.

1. Wassind personenbezogene Daten?
Personenbezogene Daten sind alle Informationen zu einer Person, die sich auf eine iden-
tifizierte oder identifizierbare natiirliche Person beziehen. Das hort sich sehr kompli-
ziert an. Faktisch und in Bezug auf Ihre Tatigkeit bei der VHS geht es insbesondere um
die Teilnehmerdaten, welche Sie von uns erhalten. Name, Adresse, Telefonnummer,

Geburtsdatum etc. gelten alle als personenbezogene Daten.

2. Wem gehoren diese Daten?
Die Teilnehmer stellen die Daten der VHS zur Teilnahme an den Kursen zur Verfligung.
Verantwortliche ist damit die VHS und ihr ,gehoren” insoweit die Daten. Bitte beachten
Sie das, wenn Sie die Daten verwenden. Das heil3t auch, dass die VHS lhnen die Namen
der Teilnehmer nur mit deren vorheriger Einwilligung zur Verfligung stellen darf, es sei
denn eine Identifikation von Teilnehmern ist fiir die Durchfiihrung des Kurses erforder-

lich.

3.  Welche generellen Grundsatze sind zu beachten?
e Grundsatz der Datensparsamkeit — nur so viele Daten wie nétig
Personenbezogene Daten sind ein hohes Gut. Wir sollten daher nicht verschwen-
derisch damit umgehen und nicht stets versuchen, so viele Daten wie moglich zu

erheben. Im Gegenteil sollte sparsam mit den Daten umgegangen werden in dem
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Sinne, dass nur die Daten erhoben und gespeichert werden, die Sie wirklich zur
Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung des Kurses benétigen.

e Grundsatz der Zweckbindung
Die Teilnehmer haben uns ihre Daten flr einen bestimmten Kurs anvertraut. Sie
erwarten also nicht, dass wir oder Sie Ihnen eine Werbe-E-Mail zu einem ande-
ren Kurs oder einer anderen Veranstaltung zusenden, auler sie haben dem aus-
driicklich zugestimmt. Bitte beachten Sie dies beim Umgang mit den Daten. Da-
ten diirfen grundsatzlich nur fir den Zweck verwendet werden, zu dem sie erho-
ben wurden.

e Grundsatz der Einwilligung
Mochten Sie die Daten anderweitig verwenden, sie z.B. fiir die Erstellung eines
Verteilers verwenden, bendtigen Sie dafiir die vorherige ausdriickliche Zustim-
mung des Teilnehmers. Zum besseren Nachweis sollte die Einwilligung per E-Mail

oder Unterschrift erfolgen. Bitte sprechen Sie etwaige MalRnahmen in dieser Hin-

sicht mit uns ab.

Wozu darf ich die Daten verwenden?
Wie bereits unter Ziffer 3 dargestellt, werden die Daten allein fiir die Teilnahme an dem
jeweiligen Kurs zur Verfiigung gestellt. Eine andere Nutzung oder Weitergabe an Dritte

ist grundsatzlich nicht zulassig.

Darf ich eine WhatsApp-Gruppe griinden oder die Teilnehmer liber andere soziale
Medien ansprechen?

Nein. Bei vielen sozialen Medien, wie WhatsApp besteht das Problem, dass die Daten in
den USA gespeichert werden und hier kein angemessenes Datenschutzniveau besteht.
Schon wenn Sie einen Teilnehmer tGber WhatsApp einladen, besteht die Moglichkeit,
dass WhatsApp das gesamte Adressbuch des Teilnehmers ausliest. Sie missen die Teil-
nehmer folglich zunachst Gber ein anderes Medium ansprechen und kénnen Sie erst

nach Einwilligung in eine Gruppe aufnehmen. Grundsatzlich sollten Sie es vermeiden,
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Administrator einer Gruppe zu werden, sondern dies vielmehr einem Teilnehmer lber-
lassen. Auch die Erstellung eines E-Mailverteilers zur Mitteilung von Informationen wah-
rend des Kurses bedarf der Einwilligung der betroffenen Teilnehmer. Die VHS darf und
wird Ihnen dazu keine E-Mailadressen zur Verfligung stellen.

Auch direkte Kontaktaufnahmen lber Facebook oder gar Einladungen zu bestimmten

Diensten, welche der Teilnehmer bislang nicht nutzt, sollten Sie vermeiden.

Wem darf ich die Daten mitteilen?

In der Gestaltung des Kurses sind Sie selbstverstandlich frei. Grundsatzlich ist es aber
bereits datenschutzrechtlich kritisch, Teilnehmer den Namen oder Daten anderer Teil-
nehmer mitzuteilen. Achten Sie daher darauf, Teilnehmerlisten nicht ohne das vorherige
Einverstandnis aller herum zu geben oder gar zu verteilen. Gleiches gilt fir Namensschil-

der.

Wie speichere und sichere ich die Daten?

Fir den Fall, dass Sie Teilnehmerlisten erstellen und verwenden, achten Sie bitte darauf,
dass diese nicht fiir jedermann offen einsehbar sind. Verstauen Sie diese in einer Mappe
und vergessen Sie nicht, diese bei sich zu fiihren, sollten Sie den Veranstaltungsort ver-
lassen. Sollten Sie eine Teilnehmerliste auf einem elektronischen Gerat (z.B. Handy, Tab-
let) gespeichert haben, lassen Sie bitte auch dieses nicht unbeaufsichtigt und sichern Sie
es mindestens durch eine PIN. Speichern Sie Teilnehmerlisten ferner nicht in einer
Cloud, sondern besser auf der Festplatte Ihres Endgerats. Cloud-Dienste werden oftmals
von auslandischen Anbietern betrieben, bei denen ein ausreichendes Datenschutzni-

veau sichergestellt sein muss.

Speichern Sie die Daten nach Maéglichkeit auch nicht im Adressbuch lhrer privaten E-
Mailadresse, insbesondere soweit diese aullerhalb der EU betrieben werden, wie z.B.

GMAIL, HOTMAIL oder GMX (Anderungen der Speicherorte vorbehalten). Erkundigen

27



10.

vhs,. Volkshochschule
‘®s® Buxtehude
Sie sich vorher Uber lhren Dienstebetreiber, wenn Sie Daten lhrem E-Mailpostfach zu-

ordnen wollen.

Wie muss ich mich bei Datenschutzverletzungen verhalten?

Trotz aller VorsichtsmaRnahmen kann es zu Datenschutzverletzungen kommen, z.B. Sie
lassen die Teilnehmerliste im Kursraum liegen oder |hr Laptop mit den Daten der Kurs-
teilnehmer wird Ihnen gestohlen. In diesem Falle gilt: Bitte informieren Sie uns unver-
zlglich! Bei manchen VerstéBen konnen Fristen in Gang gesetzt werden, wann diese an
die zustandige Aufsichtsbehorde zu melden sind. Eine schnelle Information hilft uns, die
notwendigen MalRnahmen zu ergreifen. Bitte melden Sie sich bei der VHS. Von dort wer-

den in Abstimmung mit den Datenschutzbeauftragten ggf. weitere Schritte eingeleitet.

Was mache ich nach Durchfiihrung des Kurses mit den Daten?
Soweit Sie keine Einwilligungen der Teilnehmer zur weiteren Verwendung der Daten ha-
ben, sind die Teilnehmerdaten nach Abwicklung des Kurses zu [6schen.

An wen kann ich mich bei Fragen zum Datenschutz wenden?

Flr Fragen steht lhnen der Datenschutzbeauftragte der Hansestadt Buxtehude unter
datenschutzbeauftragter@stadt.buxtehude.de, Telefon 04161/501-1410 gerne zur
Verflgung.

Auch die Mitarbeiter der VHS Buxtehude beantworten gerne |hre Fragen
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Name:

vhs'.

Volkshochschule
Buxtehude

Riicksendung an:

VHS Buxtehude
Bertha-von-Suttner-Allee 9

21614 Buxtehude

Ich habe die Hinweise zum Datenschutz zur Kenntnis genommen:

Datum:

(Unterschrift)

29



vhs,. Volkshochschule
‘®s® Buxtehude
5. Die Verwendung von Filmmaterialien im Unterricht

l.Einflihrung

1. Das Urhebergesetz (UrhG) zahlt zu den geschiitzten Werkarten nach § 2 Abs. 1 Nr. 6 UrhG
auch Filmwerke oder filmahnliche Werke (nachfolgend ohne Differenzierung: ,,Filme“). In den
Schutzbereich fallen dabei zwar von der Theorie her nur Filme, die eine gewisse Schopfungs-
héhe erreichen. Die Anforderungen hieran sind aber sehr gering. Gehen Sie daher im Zweifel
davon aus, dass samtliches Material, das Sie im Unterricht zeigen, urheberrechtlich geschitzt
ist.

Zu den geschitzten Materialien zahlen unter anderem:

- Dokumentationen

- Spielfilme

- Computeranimationen

- kurze Videoclips, die z.B. auf YouTube veroffentlicht werden

2. Der Urheber hat nach dem Gesetz das alleinige Recht, sein Werk zu verwerten.

a) Nach § 15 Abs. 2 UrhG hat der Urheber ,,das ausschlieBliche Recht, sein Werk in unkérper-
licher Form Offentlich wiederzugeben (Recht der OoOffentlichen Wiedergabe).
Das Recht der 6ffentlichen Wiedergabe umfasst insbesondere

1. das[...] Vorfiihrungsrecht (§ 19), [...]

“In § 19 Abs. 4 UrhG ist sodann das Vorflihrungsrecht naher definiert: ,,Das Vorfiihrungs-

recht ist das Recht, [...] ein Filmwerk [...] durch technische Einrichtungen &ffentlich wahr-

nehmbar zu machen.”
Entscheidend fiir die Berechtigung zur 6ffentlichen Wahrnehmbarkeit (z.B. Gber DVD-Player,
Beamer, Fernseher, Laptop etc.) ist, ob das Filmwerk 6ffentlich wahrnehmbar gemacht wird.
Denn nur dann ist entweder die Erlaubnis des Urhebers einzuholen (Lizenz) oder die Erfiillung
eines gesetzlichen Ausnahmetat-bestands (§ 60a UrhG) zu liberprifen. Fehlt es demgegen-
Uber an einer 6ffentlichen Wiedergabe, ist diese ohne weitere Voraussetzungen qua Gesetz
zuldssig.

b) Die 6ffentliche Wiedergabe ist in § 15 Abs. 3 UrhG geregelt:

,Die Wiedergabe ist 6ffentlich, wenn sie fiir eine Mehrzahl von Mitgliedern der Offentlichkeit
bestimmt ist. Zur Offentlichkeit gehért jeder, der nicht mit demjenigen, der das Werk verwer-
tet, oder mit den anderen Personen, denen das Werk in unkorperlicher Form wahrnehmbar
oder zuganglich gemacht wird, durch personliche Beziehungen verbunden ist.”

Es muss stets im Einzelfall (!) geprift werden, ob zwischen den Zuschauern, denen der Film
gezeigt wird, eine personliche Beziehung besteht. Entscheidend ist dabei nach der standigen
Rechtsprechung des Bundesgerichtshofs, dass diese persénliche Verbundenheit unter samtli-
chen Zuschauern bestehen muss. Ohne ein Mindestmal} an Kontakt und Kommunikation ist
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eine ,,persdnliche Beziehung” nicht vorstellbar. So ist wenigstens zu fordern, dass sich die Teil-
nehmer untereinander namentlich bekannt sind und sich untereinander nicht nur in Bezug auf
den Lehrinhalt austauschen, sondern auch private Dinge miteinander besprechen. Entschei-
dend ist nach der Rechtsprechung das Bewusstsein, persénlich miteinander verbunden sein
(BGH 1975, 33, 34 -Alterswohnheim).

Il. Einzelfalle
1. Vorfihrung privat erworbener Filme im Unterricht
,Diurfen privat erworbene Spielfime (z.B. auf DVD) im Unterricht gezeigt o-
der Filmnachmittage (Franzosische Filme in  Originalsprache) durchgefiihrt
werden?”
Die herrschende Rechtsprechung und Literatur unterscheiden zwischen Schulklassen im
eigentlichen Sinne und sonstigen Klassenverbanden (z.B. vhs).

a) Im Schulklassenverband ist eine Filmvorfiihrung deshalb erlaubt, weil dies keine 6ffent-
liche Vorfiihrung i.S.v. § 15 Abs. 3 UrhG sein soll (Waldenberger in: Mohring/Nicolini,
UrhG, § 52, Rn. 8 m.w.N.). Denn die Schiiler seien Uber die jahrelange und intensive Zu-
sammengehorigkeit persdnlich miteinander verbunden. Das ist auch der Grund, warum
sich, wenn Sie an lhre Schulzeit zuriickdenken, die Lehrer selbst dann nicht rechtswidrig
verhalten haben, wenn sie hin und wieder einmal einen Film aus ihrer Privatsammlung im
Unterricht gezeigt haben.

In Kursen der Erwachsenenbildung wird demgegeniiber aufgrund der tblicherweise kur-
zen Kursdauer bei singuldaren Einzelveranstaltungen pro Woche angenommen, dass keine
personlichen Verbindungen unter den Kursteilnehmern bestehen, wie dies bei einer auf
mehrere Jahre ausgerichteten Schulklasse der Fall ist, wo sich die Schiiler tagtaglich sehen
und Gbermehrere Stunden am Tag den Unterricht teilen. Allerdings gibt es inzwischen
auch die sich im Vordringen befindende Auffassung, dass in richtlinienkonformer Ausle-
gung die Wendung ,,durch personliche Beziehung verbunden” nunmehr dahin auszulegen
ei, dass eine solche Verbundenheit bereits dann anzunehmen ist, wenn die Personen, die
das Werk zu sehen bekommen, von Anfang an abgegrenzt sind (AG Stuttgart, Urteil vom
05. Februar 2019 — 4 C 4895/18 —, Rn. 22 - 23, juris). Diese Voraussetzung ware zwar bei
einem vhs-Kurs gegeben. Noch hat sich diese Auffassung aber nicht durchgesetzt, so dass
bspw. ein Seminar im Rahmen des Studium Generale bei 3 bis 6 Sitzungen, also 9-18 Un-
terrichtseinheiten, die Voraussetzung der personlichen Verbundenheit auch dann nicht
erfiillen dirfte, wenn es sich um einen festen Teilnehmerkreis handelt. Ein Film dirfte
dann im Rahmen einer solchen Unterrichtseinheit nicht gezeigt werden.

b) Etwas anderes ergibt sich auch nicht aus der Schrankenbestimmung des § 52 UrhG.
Diese Vorschrift sieht zum einen zwar eine (abgabenpflichtige!) Moglichkeit zur 6ffentli-
chen Wiedergabe vor — allerdings nur dann, wenn die Teilnehmer ohne Entgelt zugelassen
werden. Und das ist iblicherweise bei Kursen der vhs gerade nicht der Fall.
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Zum anderen kommt die Ausnahme bei der ,,6ffentlichen Vorfliihrungen eines Filmwerkes”
ohnehin nie in Betracht; hier bedarf es immer der Einwilligung des , Berechtigten” (§ 52
Abs. 3 UrhG), also vollig unabhdngig davon, ob der Eintritt zu einer solchen Veranstaltung
frei ist oder nicht. ,,Berechtigter” im Sinne dieser Vorschrift ist derjenige, dem das Recht
zusteht, wirtschaftlich Gber das Werk durch Lizenzerteilung zu verfligen. Das kann der Ur-
heber selbst oder eine Verwertungsgesellschaft sein.

c) Ist keine der oben genannten Ausnahmen einschlagig, missen Sie zwingend, um sich
nicht rechtswidrig zu verhalten, eine Lizenz bei einer Verwertungsgesellschaft einholen,
z.B. bei der ,,VGF Verwertungsgesellschaft fiir Nutzungsrechte an Filmwerken mbH (VGF)“
mit Sitz in Minchen (www.vfg.de). Hier beschreiben Sie die Art und vor allem den Umfang
der geplanten Vorfiihrung. Sie erhalten dann fiir diesen konkreten Vorgang ein Lizenzan-
gebot, entweder als sog. Single-Event-Lizenz fir eine einmalige Veranstaltung oder eine
sog. Schirmlizenz (fur ein ganzes Jahr).

Wichtig ist, dass die Einwilligung durch den Lizenzgeber auch tatsdchlich positiv erklart
wird. Sollte der Lizenzgeber aufgrund einer kurzfristigen Anfrage nicht rechtzeitig reagie-
ren, diirfen Sie nicht (selbst nicht bei prophylaktischer Zahlung einer Lizenzgebihr) einfach
so unterstellen, dass Ihnen die Lizenz schon erteilt wiirde. Der gute Glaube und das Bemii-
hen um eine rechtzeitige Lizenzeinholung ersetzt nicht die tatsachlich bestehende Lizenz!

Haufig beziehen Gemeinden Pauschallizenzen fiir die Bereitstellung von Filmen zugunsten
von Einwohnern und gemeindeeigenen sowie offentlich geférderten Einrichtungen. Zu
letzteren zéhlen nattirlich auch die vhs. Es lohnt sich daher, bei lhrem Blirgeramt (Medi-
enzentrum) nach einem solchen Leistungsangebot zu fragen. Nicht selten verfiigen die Ge-
meinden Uber eine erstaunlich gute Auswahl, die zwar nicht die aktuellen ,,Blockbuster”
enthalt, aber eben genau diejenigen Filme, die Sie typischerweise fir ihren Unterricht be-
notigen.

2. Welche Rolle spielt bei der Vorfiihrung von Filmwerken die ,,15-Prozent-Klausel“?
Es ist nicht abschlieBend geklart, inwieweit die neue Vorschrift des § 60a UrhG auf vhs
Uberhaupt Anwendung findet. Nach wohl herrschender (und richtiger) Auffassung sind vhs
aber auch ,Bildungseinrichtungen”im Sinne dieser Vorschrift. Das bedeutet, dass zur Ver-
anschaulichung des Unterrichts 15 % eines Films in jedem Fall gezeigt werden diirfen, ohne
eine Erlaubnis einzuholen.

Diese Konstellationen werden beispielsweise dann relevant, wenn Sie in einem Franzo-
sischkurs einen privat erworbenen Film in Originalsprache zeigen wollen, damit die Teil-
nehmer sich auf Franzosisch iber den Inhalt unterhalten kénnen. Hier ware nach der
Grundregel gemal Ziffer Il. 1. eine Vorfuhrung klar untersagt. § 60a UrhG liefert hier je-
doch eine Ausnahme, soweit die Grenze von 15 % nicht iberschritten wird und die Nut-
zung zur ,Veranschaulichung des Unterrichts” erfolgt. Die Vorflihrung darf also nicht le-
diglich zu dem kosmetischen Zweck erfolgen, fiir Unterhaltung zu sorgen oder gar Zeit zu
Uberbricken. Der Unterrichtscharakter muss klar erkennbar sein.
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Da Sie als Werknutzer im Streitfall beweisen miissen, das Filmwerk rechtmafig genutzt zu
haben (,,zur Veranschaulichung des Unterrichts”), sollten Sie hinreichend dokumentieren,
in welchem Zusammenhang Sie welche Teile eines Filmwerks gezeigt haben. Den Nach-
weis einer solchen rechtmaRigen Nutzung fiihrt die vhs namlich in der Regel durch Zeugnis
des jeweiligen Referenten/Kursleiters. Dessen Glaubwiurdigkeit wird im Prozess unterstri-
chen, wenn er sich nicht nur auf seine Erinnerung beschrankt, sondern Unterlagen vorle-
gen kann, aus denen sich die Nutzung zumindest skizzenhaft ergibt (z.B. ,Ubersetzungsii-
bung I.: Szenen aus dem Film'Der eiskalte Engel “).

3.Vorfiihrung privat erworbener Filme auf Veranstaltungen

Manchmal veranstalten vhs Filmabende, oder es wird urheberrechtlich geschiitztes Mate-
rial zu bestimmten Themenabenden, AuBendarstellungen (,, Tag der offenen Tur“), usw.,
gezeigt. Fir diese Konstellationen miissen Sie sich merken, dass die Nicht-Offentlichkeit in
jedem Fall an der Unterrichtstir aufhort. Da an den Veranstaltungen im Regelfall Personen
teilnehmen, die sich noch nicht einmal vorher begegnet sind, wére in solchen Féllen ein-
deutig von einer ,,6ffentlichen” Vorfihrung auszugehen — mit der Folge, dass sie ohne Er-
laubnis das Filmmaterial nicht zeigen dirfen

Streamen von YouTube-Videos im Unterricht

Diirfen auf YouTube vorhandene Videos im Unterricht per Beamer an die Wand projiziert

werden?

a) Das Kultusministerium Baden-Wirttemberg bejaht diese Frage — fiir den Gebrauch im
klassischen Schulunterricht — uneingeschrankt:

,Solange es sich um eine direkte Vorfihrung der Werke, z.B YouTube-Stream, handelt, ist

dies urheberrechtlich kein Problem.”

Fiir vhs dirfte diese Aussage aber nur dann gelten, wenn, wie oben unter Ziffer Il. 1. dar-
gestellt, die Kursteilnehmer untereinander eine derart enge Verbundenheit erfahren ha-
ben, dass — dhnlich wie bei einer Schulklasse — nicht mehr von , Offentlichkeit” gesprochen
werden kann.

Und natdrlich steht diese Aussage des Kultusministeriums unter der (Negativ-)Bedingung,
dass das gezeigte Video nicht rechtswidrig eingestellt wurde. Da es namlich einen gutglau-
bigen Erwerb von Rechten nicht gibt, kann ein Nutzer, der beispielsweise einen von ihm
illegal kopierten Film auf YouTube hoch ladt, an YouTube keine Rechte (ibertragen, die
YouTube dann wiederum erfolgreich an die Nutzer weiter Gbertragen kdnnte.

Seien Sie daher immer skeptisch, wenn beispielsweise ein kompletter Film auf YouTube
von einem offensichtlich privaten Nutzer eingestellt wurde. In diesen Fdllen missen Sie
davon ausgehen, dass der Nutzer keine Berechtigung hatte den Film auf YouTube hochzu-
laden. Auch YouTube darf (besser: kann) dann nattirlich an Sie keine Unterlizenzen zur
Nutzung erteilen.
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Entsprechendes gilt beispielsweise bei Dokumentationen, wenn rechts oben im Bild ein
Fernsehsender-Logo eingeblendet ist, und der YouTube-Kanal nicht genau diesem Fern-
sehsender zugeordnet werden kann, sondern offensichtlich von einer Privatperson betrie-
ben wird. Hier missen bei Ihnen die sprichwdrtlichen Alarmglocken schrillen. Fragen Sie
in solchen Fallen beim Sender nach, ob die Dokumentation gezeigt werden darf. Denn der
gute Glaube daran, dass der Nutzer die Dokumentation wohl schon mit Einverstandnis des
Fernsehsenders heraufgeladen hat, schiitzt Sie nicht.

b) Nicht unproblematisch stellt sich hingegen die Rechtslage dar, wenn der Kurs bspw.
nur ein oder zwei Mal pro Woche stattfindet und nicht auf Jahre angelegt ist. Das dirfte
bei Kursen der vhs der Regelfall sein.

aa) Zunachst konnte man daran denken, dass diese Handlung rechtlich bedenkenlos ware,
weil ja schlieBlich jeder der Kursteilnehmer das Video auf seinem eigenen Geréat streamen
dirfte. Wo soll also der Unterschied liegen, wenn man diesen Aufwand umgeht und das
Video gleich fiir alle verfligbar an die Wand projiziert?

Tatsdchlich ist dieses Argument urheberrechtlich ohne Bedeutung. Nachvollziehbar wird
das an folgendem Beispiel: Wer einen Film im Kino ohne entsprechende Einwilligung der
Verwertungsgesellschaft auffiihrt, handelt nicht etwa deshalb rechtmaBig, weil alle Zu-
schauer den Film bereits zuhause auf DVD haben. Vielmehr ist rechtlich zwischen den ver-
schiedenen Verwertungshandlungen zu trennen.

Nicht anders ist es hier: Nur, weil saimtliche Teilnehmer tGber die Moglichkeit verfligen, das
Video auf ihren eigenen Geréaten zu streamen, folgt daraus nicht die Berechtigung des Do-
zenten zur offentlichen Wiedergabe.

bb) Ob sich aus den YouTube-Lizenzbedingungen eine Gestattung ergibt, die die Unter-
scheidung offentlich <-> nicht6ffentlich obsolet macht, wird unterschiedlich beurteilt:

Zundachst einmal ist daran zu erinnern, dass es einen gutglaubigen Erwerb an Rechten nicht
gibt. Wenn also bereits der Nutzer unberechtigt ein Video hoch ladt, an dem er nicht die
Rechte hat, gehen die Lizenzbedingungen von YouTube von Anfang an ins Leere: Es ist
lhnen dann unter keinen Umstdnden erlaubt, lhrerseits das YouTube-Video zu nutzen,
gleich in welchem Kontext.

Die nachfolgenden Ausfiihrungen setzen daher voraus, dass das auf YouTube vorgefunde-
nen Video urspriinglich rechtmiRig hochgeladen wurde. Fiir die Uberpriifung ihrer Nut-
zungsbefugnis ist dann allein entscheidend, welche Rechte der Urheber YouTube mit dem
Upload eines Videos einrdumt (und einrdumen kann!) und in welchem Umfang YouTube
wiederum an Sie als Nutzer Rechte Gbertragt (= Unterlizenz).

Die Lizenzbedingungen von YouTube sehen — derzeit — folgendes vor:
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Von Ihnen gewahrte Rechte

Sie behalten lhre Rechte als Urheber und alle bestehenden gewerblichen Schutzrechte an |hren Inhalten. Kurz gesagt Was
ihnen gehort, bleibt auch Ihres, Es ist jedoch erforderlich, YouTube und anderen Nutzemn des Dienstes bestimmte
nachfolgend beschriebene Rechte zu gewahren

Lizenz an YouTube

Durch das Einstellen von Inhalten in den Dienst 'au[}?n Sie YouTube und seinen verbundenen Unternahmen (unter anderem
YouTube LLC, Google LLC und Google Commerce Limited) das weltweite, nicht-exklusive, kostenfreie Recht ein, diese Inhalte
zu nutzen (einschlieBlich Ihres Hosting, ihrer offentiichen Zuganglichmachung, Vervielfaitigung, Verbreitung fnr»c'e-'ung_
Anzeige und Wiedergabe, jeweils unter Beachtung der Urheberpersonlichkeitsrechte), ausschliellich zum Zweck der
Erbringung und Verbesserung des Dienstes (auch durch die Inanspruchnahme von Dienstleistern) und lediglich in dem dafiir
nétigen Umfang

Lizenz an andere Nutzer

Sie gewahren auch jedem anderen Nutzer des Dienstes das weltweite, nicht-exklusive, kostenfreie Recht, im Rahmen des
Dienstes auf Ihre Inhalte zuzugreifen und diese nutzen zu konnen (einschiielilich der Vervielfaltigung, Verbreitung, Anderung
Anzeige und Wiedergabe, jeweils unter Beachtung der Urheberpersonlichkeitsrechte), soweit dies erforderlich ist und durch

Funktionen des Dienstes ermoglicht wird

Diese Lizenzbedingungen sind nicht eindeutig. Wahrend die ,Lizenz an YouTube” aus-
driicklich eine ,6ffentliche Zuganglichmachung” vorsieht, fehlt in dem Passus ,,Lizenz an
andere Nutzer” eine solche Klarstellung. Hier ist nur die Rede davon, dass der Nutzer die
Inhalte ,,nutzen” diirfe, ,einschlieBlich der Vervielfiltigung, Verbreitung, Anderung, An-
zeige und Wiedergabe”, und zwar auch nur, ,soweit dies erforderlich ist und durch Funk-
tionen des Dienstes ermdoglicht wird“.

Bei strenger rechtlicher Betrachtung ist damit das Streamen in Kursen der vhs untersagt.
Denn hierbei handelt es sich in der Regel (vgl. oben unter Ziffer Il. 1.) um eine ,,6ffentliche”
Vorfiihrung. Und diese Nutzungsart ist im Passus , Lizenz an andere Nutzer” gerade nicht
ausdriicklich genannt. Zwar wird dazu die Auffassung vertreten, dass ja schliefilich die ver-
schiedenen Nutzungsarten nur beispielhaft genannt wiirden (,einschliefRlich...”). Genau
darin liegt allerdings das Problem: Nach der in Deutschland geltenden Zweckibertragungs-
lehre (§ 31 Abs. 5 UrhG) vergibt der Urheber im Zweifel Nutzungsrechte nur in einem sol-
chen Umfang, wie er zur Erreichung des Vertragszwecks notwendig ist. Hieraus folgt nach
der von mir vertretenen Auffassung, dass der Uploader YouTube keine pauschale Einwilli-
gung in jede nur denkbare unter Lizenzierung erteilt, sondern dass im Zweifel die Nut-
zungsart explizit genannt sein muss. Die ,0ffentliche” Vorfiihrung ist aber gerade nicht
genannt und damit im Zweifel von der Erlaubnis auch nicht erfasst.

Dariber hinaus wird das Streamen nicht gerade durch die ,,Funktionen des Dienstes
[YouTube] ermoglicht”, wie es die Lizenzbedingungen von YouTube verlangen, sondern
durch die Funktion des Endgerdts bzw. des zwischengeschalteten Gerdts (Beamer).

Bei strenger rechtlicher Betrachtung gibt es hier also nur eine Lésung: Sie missen in der
Kursveranstaltung den Film ,gemeinsam® ansehen, indem jeder Teilnehmer fir sich das
Video auf YouTube (nur!) zur eigenen Ansicht streamt. Zuzugeben ist allerdings, dass es in
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der Praxis ganz anders ablauft, und dass hier das Prinzip gilt: ,,Wo kein Klager, da kein
Richter”:

c)Fazit: Das 6ffentliche Streamen von Videos per Beamer ist inzwischen im Unterricht nicht
mehr wegzudenken, und mir ist kein einziger Fall aus meiner Beratungspraxisbekannt, in
dem das einmal ein Problem gewesen ware, weil sich der Uploader oder gar YouTube be-
schwert hatten. Moglicherweise hat YouTube die oben aufgezeigte Problematik, die sich
aus den mehrdeutigen Nutzungsbedingungen ergibt, selbst gar nicht erkannt. Und erst
recht wird diese Problematik einem Nichtjuristen nicht gelaufig sein.

Auch wenn damit ein — aus meiner Sicht eher akademisches — Restrisiko besteht, erscheint
es gut vertretbar, auch im als ,6ffentlich” zu beurteilenden Unterricht der vhs YouTube-
Videos per Beamer zu streamen.

4. Dirfen YouTube-Videos heruntergeladen und dann bspw. auf einem USB-Stick im Un-
terricht gezeigt werden?

Auch hier ist zunachst einmal die Unterscheidung 6ffentlich <-> nichtoffentlich wichtig.

a) Ist der Kurs nach oben dargestellten Vorgaben nicht ,6ffentlich”, weil sich die Kursteil-
nehmer untereinander alle gut kennen, kdnnte sich eine Beschrankung nur gestreamte
(und nicht: heruntergeladene) YouTube-Videos zu zeigen, allenfalls aus den YouTube-Nut-
zungsbedingungen ergeben. Denn darin wird nur das ,,Streaming” erlaubt, also die gleich-
zeitige digitale Ubertragung des Materials iber das Internet durch YouTube auf ein nut-
zerbetriebenes internetfahiges Endgerat. Eine permanente Speicherung ist mithin unter-
sagt.

Allerdings gelten diese YouTube-Nutzungsbedingungen nur dann, wenn Sie in das Nut-
zungsverhadltnis mit ihnen auch tatsachlich einbezogen wurden. Das ist dann der Fall,
wenn Sie das Video Uber lhren eigenen YouTube Account streamen und herunterladen.
Denn in dieser Konstellation haben Sie zuvor die Nutzungsbedingungen von YouTube ak-
zeptieren muissen. Laden Sie hingegen allein browserbasiert — also nicht im Rahmen ihres
eigenen Accounts — mit einer entsprechenden Software herunter, sind Sie an die Nut-
zungsbeschrankungen nicht gebunden.

Diese Auffassung teilt das Kultusministerium Baden-Wirttemberg:

»,Da der Nutzer, der nur Videos ansehen mdchte, auf die Nutzungsbedingungen nicht aus-
driicklich vor der Nutzung hingewiesen wird, ist er auch nicht an diese gebunden. D.h. das
Abspeichern im Sinne einer Privatkopie nach §53 UrhG [...] kann nach Auffassung nahezu
aller Autoren, die sich mit dieser Thematik beschaftigt haben, nicht rechtswidrig sein.”
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b) Ist der Kurs hingegen ,,6ffentlich”, diirfen Sie bei strenger rechtlicher Betrachtung noch
nicht einmal streamen, erst recht nicht heruntergeladene YouTube-Videos zeigen. Es gel-
ten dann die gleichen Voraussetzungen wie unter Ziffer Il1 zu ,privat erworbenen Fil-
men“.

c) Das Bearbeiten des Materials ist jedoch unter keinen Umstdnden erlaubt, auch nicht zu
padagogischen Zwecken. Es ist also beispielsweise nicht erlaubt, den Film mit einer ande-
ren Musik zu unterlegen, zu kiirzen oder um zuschneiden. Denn das Recht der Bearbei-

tung steht gemald § 23 UrhG allein dem Urheber zu.

Ist man urheberrechtlich auf der sicheren Seite, wenn als ,,CC-Lizenz" deklariertes Film-
material verwendet wird?

Auch fir den Fall eines Lizenzbezugs unter ,,CC-Lizenz“ kdnnen Sie niemals zu 100% sicher
sein, dass das Material unter einer Creative Commons-Lizenz steht. Der Einwand, man
habe dieses Filmwerk unter CC-Lizenz bezogen, greift dann nicht, auch nicht mit dem Hin-
weis, man habe ja schlielRlich im guten Glauben gehandelt.

An dieser Stelle wirkt der Grundsatz, dass es einen gutgldubigen Erwerb an Rechten nicht
gibt, mit voller Harte. Sie konnen noch so sehr davon liberzeugt gewesen sein, sich hier
nicht rechtswidrig verhalten zu haben. Das nitzt Ihnen alles nichts, wenn der tatséchliche
Rechteinhaber der Nutzung widerspricht. Den Beweis, dass der Urheber/Rechteinhaber
selbst das Filmwerk unter ,,CC-Lizenz” eingestellt hat, kdnnen Sie so gut wie niemals fih-
ren.

. Andert sich an der rechtlichen Beurteilung etwas, wenn zum Zwecke der Werbung der
Veranstaltung Standbilder aus dem Filmwerk gezeigt werden, etwa auf Websites oder
in Foyers?

Nach der Rechtsprechung des BGH fallen auch einzelne Standbilder eines Films unter den
Schutz des Urheberrechts (BGH, Az.: | ZR 86/12 - Peter Fechter). Denn nach Auffassung
des BGH sollen die jeweiligen Einzelbilder, aus denen der Film besteht, als Lichtbilder ge-
mal § 72 UrhG selbststandig geschitzt sein.

Der Urheber des Films kann daher die ungenehmigte Verbreitung und Veroéffentlichung
unterbinden, wenn der Film nicht genutzt werden darf. Umgekehrt ist die 6ffentliche Dar-
stellung eines Einzelbilds im Zusammenhang mit der Filmvorfiihrung (z.B. zur Bewerbung
in einem Flyer) erlaubt, wenn der ganze Film gezeigt werden darf.

Sie kdnnen sich also merken: Das Einzelbild teilt das Schicksal des Filmwerks.
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7. Besonderheiten fiir Rundfunksendungen

In Bezug auf Rundfunksendungen existiert ein Rahmenvertrag mit der Verwertungsgesell-
schaft der Film- und Fernsehproduzenten mbH (VFF), der den vhs weitgehende Befugnisse
einraumt.

Hiernach sind die vhs berechtigt, ereignisbezogene, berichterstattende und dokumentie-
rende Fernsehsendungen im Rahmen der Weiterbildung zu nutzen. BloRBe Unterhaltungs-
sendungen (z.B. Musiksendungen oder Sportibertragungen) sind allerdings ebenso aus-
driicklich ausgenommen wie Spielfilme.

Flr dieses Nutzungsrecht haben die vhs Pauschalvergitungen pro angemeldeter Unter-
richtsstunde abzufiihren, derzeit in Hohe von € 0,005624/Stunde (wobei die VFF erst ab
einer Gesamtzahl von 5.000 Unterrichtsstunden/Jahr die Verglitung einfordert.).

Dr. Benjamin Stillner
Fachanwalt fir Gewerbl. Rechtsschutz
Fachanwalt fir IT-Recht

Quelle: Dr. Benjamin Stillner, im Auftrag des DVV, Handreichung ,,Die Verwendung von
Filmmaterialien im Unterricht”, unter: https.//intern.vhs.cloud/wws/9.php#/wws/down-
loads-und-materialien.php (abgerufen am 03.08.2021).
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